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广州大学工程抗震研究中心岗位需求表
	岗位
	人数
	应聘资格要求
	岗位职责
	年薪
(万元)

	技术工人
	3
	[bookmark: OLE_LINK1]学历要求：中技或大专以上学历
专业要求：机电一体化或机加工、机械工程、土木工程相关专业或机加工专业方向，动手能力强
年龄要求：35周岁以下
工作经验及其他要求：有较强的动手能力、具有团队合作精神及沟通协调能力。
	1. 负责对仪器设备的调试、保养维护和修理，并参与仪器设备的标定及升级改造
2. 负责在试验前对仪器设备进行调试
3.负责对金属构件进行加工、处理
4.负责对试件和测试仪器进行安装、拆卸
5.试验模型制作
6.领导安排的其它工作
	5-8万

	办公室管理
	1
	学历要求：本科毕业以上
专业要求：文秘专业 
年龄要求：26周岁以下
工作经验及其他要求：有办公室工作经历、熟练操作办公软件及档案管理流程，具有CMA管理工作经验；团队合作精神及沟通协调能力。
	1.办公室文件草拟
2.办公室文件、技术档案管理
3.图书资料管理
4.办公室仪器设备管理、耗材管理
5.CMA档案资料管理
	5-8万




