岗位要求
	招聘单位
	职位
	职数
	招聘条件及要求

	浙江大学计算机学院陈文智教授课题组（浙江大学-蚂蚁集团金融科技研究中心）
	科研行政助理
	1
	岗位职责：
1.负责支持浙江大学-蚂蚁集团金融科技研究中心合作相关事务，协调参与各方团队，负责相关行政工作的执行与落实；
2.负责双方合作会议和重大活动的组织和实施，支持日常来访与接待事务；
3.负责协助支持中心教师及研究人员科研及行政事务工作；
4.配合协同双方其他部门以及领导交办的有关工作；
5.组织相关学术论坛与交流。
 
 
应聘要求：
1.硕士及以上学历，有海外求学或工作经历者优先；
2.对金融科技以及技术领域有一定的认知和兴趣；
3.优秀的多任务管理、协调沟通和学习能力；
4.出色的英语口语交流及书面表达能力；
5.高度责任感和敬业精神，良好的服务意识和团队协作精神，有较的强抗压能力。
 


