附件1

温州市供销经贸公司公开招聘工作人员岗位一览表
	岗位代码
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位要求

	
	
	
	年龄
	户籍
	性别
	学历
	专业
	其它要求

	01
	文秘
	1
	1980年1月1日以后出生
	不限
	女
	全日制专科及以上
	不限
	1、要求具备一定文字写作能力，熟练掌握办公软件和档案管理；
2、有较强的服务意识，具备良好的沟通能力；

3、拥有较强的学习和适应能力，能快速且熟练地掌握公司的管理工作；
4、具有3年以上的工作经验。同等条件下，有办公室工作经验优先考虑。



	注：1、所有学历必须为教育部认可，学信网可查询的学历；
2、要求工作经历的岗位须提供相应的历年单位社保证明。


