
	招 聘
岗 位
	档案业务人员2名

	岗 位
职 责
	负责档案接收、审核、指导、整理和利用，数字化建设等。

	招 聘
条 件
	1.具有硕士及以上学位，档案、文史、计算机专业等优先考虑；
2.掌握和具备档案工作的基本知识和工作能力，有相关工作经历（包括实习经验）优先，获得上海市档案人员岗位业务知识培训合格证书者优先；
3.执行能力强，善于解读、把握相关行政法规，并落实到具体工作；
4.具备文史编研能力，有良好文字功底；
5.责任心强、踏实肯干、工作细致，具备良好的沟通能力和服务意识；
6.身体健康，热爱档案工作，年龄一般在40周岁以下，中共党员优先。

	招 聘
范 围
	校内外

	岗 位
待 遇
	事业单位编制，按照国家和学校的有关规定享受学校相应岗位待遇。

	应 聘
程 序
	符合条件的应聘人员应提交个人简历并提供学历、学位、职称等证书的复印件，通过电子邮件发送至fda@fudan.edu.cn，应聘资料将予以保密。材料审核通过者，招聘程序按照学校相关规定执行。

	联 系
方 式
	联系人：慕老师
联系电话：021-65642208
Email:fda@fudan.edu.cn
联系地址：上海市邯郸路220号

	截 止
时 间
	2021年2月28日
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