招聘岗位及要求
	需求部门
	岗位名称
	职数
	岗位要求
	工作内容

	数学科学学院
	教学秘书
	1
	1．身体健康，品行端正，爱岗敬业，具有较强的服务意识；
2．具有硕士研究生及以上学历，原则上年龄在35周岁及以下；
3．具有较好的文字功底和计算机应用能力；
4．具有良好的沟通能力和团队合作意识；
5．有高校行政工作经验、教学管理经验者优先。
	1．负责做好数学公共基础课程教学研究中心相关工作；
2．协助做好学院教育教学管理相关工作；
3．完成学院安排的其他工作。
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