招聘岗位一览表
	用工单位
	职位
	职数
	招聘条件及要求

	浙江大学先进技术研究院
	管理辅助
	1
	主要职责：
1.协助进行质量管理体系等四个证书的认证工作；
2.协助进行重大科研项目各类节点的通知和跟踪；
3.协助进行质量管理各类培训工作；
4.接待师生领取招投标所需各类资质并做好登记，及时解决或反馈招投标遇到的资质问题；
5.做好质量办安排的其他辅助工作。
招聘条件：
1.中共党员；本科及以上；
2.身体健康、品行端正，政治素质好，工作责任心强；具有较强的管理服务意识、团队协作精神；
3.有一定的文字写作能力；
4.有企业工程管理经验或者质量管理经验者优先考虑。


