招聘岗位及要求
	需求部门
	岗位名称
	职数
	岗位要求
	工作内容

	数学科学学院
	学科秘书
	1
	1．身体健康，品行端正，责任心强，爱岗敬业，具有较强的服务意识；
2．具有全日制本科及以上学历，年龄在35周岁及以下；
3．具有较强的文字写作能力、沟通协调能力和办公软件应用能力；
4．有相关高校管理工作经历，或数学专业背景者优先考虑。
	1．负责做好学科建设及相关工作；
2．负责做好科研、人事辅助工作；
3．学院安排的其他工作。


应聘信息登记表.xlsx
