附件2：

泰顺县旅游开发投资有限公司副总经理职位说明书
	职位名称
	副总经理
	工作地点
	泰顺

	职责概述：协助总经理开展市场运营及国有景区运营工作，实现公司经营管理目标。

	主要职责：

	掌握市场信息，整体策划确定公司经营策略，增加经营收入；

协助总经理制定和完善公司经营业务管理体系、业务规范和制度；

协助总经理参与管理公司运作与协调、检查和督促子公司及分管职能部门工作，建立并不断完善部门的工作流程体系，就组织结构和职位设置提出有价值的优化建议；

协助总经理参与公司人才队伍的建设工作；

协助总经理监督职工的工资、福利、奖惩等各项管理制度的制定及推行；

协助总经理开展企业形象宣传活动，推进公司企业文化的建设工作；

根据市场需求拟定并审核旅游产品的采购、包装及策划计划；参与产品的推广计划；制订产品的销售策略；做好旅游产品的开发，不断提高旅游项目运营水平和旅游产品质量；

负责国有景区旅游资源的保护、开发和利用，制订旅游资源的投资开发方案；

负责国有景区经营管理的提升和业务运营的指导；
10.协调景区建设、交通、产业、安全、环卫、文化等布局，全面掌握景区整体情况，及时取缔景区可能出现的各类隐患；

11.完成董事长交办的其他工作任务。

	工作协作关系：

	内部协调关系
	公司各职能部门、各子公司

	外部协调关系
	政府部门、监管部门、投资机构、业务合作伙伴等

	任职资格：

	基本条件
	

	额外条件
	

	薪资待遇
	


