
岗位要求
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	数量
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	岗位要求

	行政管理辅助
	1
	1. 研究生教务管理工作；
2. 留学生管理相关工作；
3. 其他教学管理工作；
4. 单位交办的其他工作。
	1. 硕士研究生及以上学历；
2. 良好的职业素养，强烈的工作责任心；
3. 做事条理性强、沟通能力强，工作积极主动，对教学管理有热情；
4. 具有较强的文字能力，能够熟练操作常用办公软件；
5. 有教学管理相关经验或英语能力优秀者优先。
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