外调信息采集表
部分“外调信息”请按以下要求填写：
	信息类别
	采集项
	填写具体要求

	个人信息
	姓名
	

	
	手机
	

	
	身份证号
	

	工作单位信息
	名称
	****公司（研究所等）全称、完整

	
	地址
	上海市**区**路**号**楼**层**室（等）具体、完整

	
	联系人
	必须是单位负责人（分管人事外调）或人事部门负责人

	
	联系人职务
	****单位领导（负责人事管理工作）或人力资源部部长（处长，必须正职）等（负责外调工作领导）

	
	联系人电话
	

	
	联系人手机
	如无法提供，请确保联系畅通，避免影响外调程序

	档案信息
	所在机构
	全称、完整

	
	地址
	上海市**区**路**号**楼**层**室（等）具体、完整

	
	联系人
	

	
	联系电话
	


重要事项：
1. 反馈此表代表您已与原单位进行沟通，已征得原单位同意我校前往进行外调手续；
2. 外调主要涉及现实工作表现和档案摘录两部分内容（我们只查阅档案，外调期间不调动档案）。
3. 如您为原单位派遣制员工，请同时提供第三方派遣公司（签订劳动合同的公司）的外调信息。
上海电机学院引进人才政审信息表
	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	学历学位
	
	毕业院校
	

	所学专业
	
	毕业时间
	

	联系电话
	

	考察及政审情况
	思政政治及综合表现
	

	
	遵纪守法情况
	           

	
	历年考核情况/学年鉴定
	（有原工作单位的，需写明工作期间历年个人考核等级）


	
	奖惩情况
	（如无任何处分记录，请在此处写明“档案中无任何处罚记录”）


	
	政治历史问题
	（如无任何政治历史问题记录，请在此处写明“档案中无任何政治历史问题记录”）


	
	档案信息完整情况
	（请结合拟引进人员填写的个人履历，查阅相关档案材料是否真实齐全，含：各学习阶段的学历材料、历次职称评定材料、党团材料等）


	原人事部门（学院）：
                          经办人签字                    盖章            年   月   日

	档案管理单位：
                          查阅人签字                    盖章            年   月    日

	用人部门意见：
部门负责人签字：                                              

      部门所在党组织盖章

年    月    日


注：1.外调及政审人员：各二级学院（部、部门）党总支书记/支部书记、组织员
2.政审形式：外调、函调、阅档、面谈等
3.联系部门：应届毕业生请联系毕业院校的二级学院党组织，非应届毕业生请联系所在单位（或档案所在地，家庭所在地的社区、街道办等）党组织。
4.政审信息表需用人部门负责人签字后，加盖党总支/支部印章，交人力资源处存档。
