招聘岗位 
	序号 
	招聘岗位 
	应聘要求 
	岗位职责 

	1 
	会计 
	1．财会相关专业，本科以上学历，具有中级及以上职称、研究生以上学历的优先。
2．具有3年以上机关事业单位、大型国企同类型岗位经验，熟悉政府会计制度核算者优先。 
3.具有全面的财会专业理论知识，熟悉电算化会计、税务、财政、财务管理等相关法律法规，熟悉掌握自贸港税法政策、财务分析、成本控制及成本核算；熟悉国家财经纪律、法规、规章和方针政策。
4.熟练运用财务软件、办公软件等。
	1．从事日常收入、成本、费用等的账务处理，编制会计凭证，编制财务报表。 
2．审核付款单据，复核工资表，及时准确地办理付款手续。  
3．负责整理装订凭证，安全、完整保管财务资料及会计档案。 
4．协助财务负责人完善及制定财务方面的管理制度及有关规定，并监督执行。
5．完成领导交办的其他工作。 

	2 
	出纳 
	1．统招本科以上学历，会计、财务等相关专业。 
2．应届毕业生不做工作年限要求，研究生学历及拥有事业单位出纳工作经验者优先考虑。 
3．熟悉excel表格操作，勤劳肯干、严谨细心踏实。 
	1．按照事业单位有关现金管理和银行结算制度的规定，办理现金收付和银行结算业务。 
2．根据政府会计制度的规定，严格审核有关原始凭证，编制收付款凭证，以及登记现金日记账和银行存款日记账并结出余额。
3．协助办理各项税务申报及税票管理工作。 
4.完成领导交办的其他工作。 


