附件1

广州市白云区政务服务数据管理局
政府雇员招聘岗位需求表

	序号
	岗位名称
	岗位类别
	招聘人数
	专业要求
	学历要求
	岗位职责
	其它要求

	1
	安全后勤管理与文件收发员
	行政辅助类
	1
	法学（B03）、理学（B07）、工学（B08）、管理学（B12）
	具有本科学历
	完成公务车使用与管理、文件收发与传阅、安全生产与后勤管理、综治等工作。
	1.具备机动车驾驶资格（C1及以上）和1年以上驾驶经验；
2.具有物业管理或安全管理相关工作经验者优先。


