附件1. 2019年广州公共资源交易中心编制外聘用人员招聘职位表
	岗位
	人数
	岗位职责
	学历及专业要求

	数据维护分析岗
	2
	数据维护分析岗负责维护更新和整理分析广州及外地市药品集团采购数据，包括以下内容：

1.校验企业及产品报名信息、日常更新维护信息；
2.整理分析企业及产品报名信息数据；
3.协助医保经办机构组织采购目录评审，具体包括协调场地、设备，抽取组建评审专家组、组织专家评审、整理汇总数据、及发布经医保经办机构认定后的药品集团采购目录等；
4.校验产品所属质量层次信息；
5.校验产品剂型分组信息；

6.校验产品入市价信息；
7.按照采购目录及剂型分组规则标化产品信息；
8.按照公示及申投诉结果对数据进行维护，并导入分类采购系统进行标前准备。
	1.全日制本科及以上学历；
2.药学专业。

	议价采购岗
	1
	议价采购岗负责组织、见证广州及外地市医疗机构、医联体、第三方药品经营企业议价挂网采购及相关交易事务，包括以下内容：

1.协助医保经办机构组织医疗机构签订采购协议；
2.组织医疗机构预选集团采购目录；

3.协助监督医疗机构确定议价方式（医疗机构议价、医联体议价、经营企业集团谈判议价）并导入系统；
4.受理医疗机构、医联体议价立项申请；

5.见证医疗机构、医联体议价过程；

6.核查议价需求、变更、报价情况、成交结果等议价过程信息；

7.协调处理议价过程中医疗机构、医联体及企业遇到的问题；
8.汇总整理并按要求上报各类型议价采购数据；
9.维护交易秩序，协助医保经办机构规范各方交易行为。
	1.全日制本科及以上学历；
2.专业不限。


	医保谈判及竞价岗
	2
	协助医保经办机构具体组织广州及外地市医保谈判、竞价采购交易事务，包括以下内容：
1.拟写并发布采购公告；
2.协调安排场地、设备；
3.发布通知，组织医疗机构报量；

4.汇总医疗机构报量数据，整理形成采购清单；

5.采集并校验经济技术标相关数据；

6.计算经济技术标评分；

7.拟文公示经济技术标得分；
8.按照公示及申投诉结果对经济技术标得分进行维护，并导入分类采购系统；
9.确定商务标入围企业；

10.拟文公布各药品计划采购量；

11.组织企业模拟报价，并协调处理遇到的问题；

12.组织企业报价并加密；

13.按规则计算产品报价差比价；
14.拟文公示产品报价差比价换算结果；

15.按照公示及申投诉结果对差比价换算结果进行维护，并导入分类采购系统；
15.竞价并确定中标产品；
16.拟文公示中标结果；
17.按《广州医疗机构药品集团采购试行办法》规定通知企业转采购方式采购；

18.汇总复核转采购方式采购产品，并拟文挂网公布；

19.协助抽取及组建谈判评审专家组；
20.组织专家谈判评审；
21.协助整理专家谈判、评审结果；
22.公示谈判评审结果；
23.按照公示及申投诉结果对数据进行维护，并导入交易系统挂网交易；
24.维护交易秩序，协助医保经办机构规范各方交易行为；
25.医保谈判、竞价业务的技术支持。
	1.全日制本科及以上学历；
2.药学专业或计算机相关专业。


	计划财务岗
	1
	1.负责登记各种明细帐目；
2.负责编制月、季、年终有关的会计报表；
3.负责审核原始凭证；
4.定期核对固定资产帐目；
5.定期装订会计凭证、帐簿、表册等，妥善保管和存档；
6.协助出纳作好工资、奖金的发放工作。
	1.全日制本科及以上学历；
2.会计、审计专业；
3.具有中级会计职称优先考虑。



