附件1

长沙市望城区行政审批服务局公开招聘工作人员（临聘）招聘计划及职位设置

	职位名称
	计划数
	年龄要求
	最低学历
要求
	专业要求
	备注

	大厅前台工作人员
	1
	30周岁以下
	大专
	无
	1.有一定文字功底，懂电脑操作；
2.形象气质佳，普通话标准，身高160cm，具有相关工作经验者优先；


	办公室工作人员
	1
	35周岁以下
	大专
	文秘、汉语言文学等相关专业
	1.有一定文字功底，懂电脑操作；
2. 具有相关工作经验者优先；


	审批档案管理人员
	2
	35周岁以下
	大专
	无
	1.有一定文字功底，懂电脑操作；
[bookmark: _GoBack]2.具有相关工作经验者优先；




