招聘岗位
	序号
	岗位
	人数
	性别年龄
	资质要求

	1
	综合管理大队内勤人员
	1名
	性别不限，户籍不限，
40周岁以下。
	1、大专及以上学历，专业不限；
2、拥护中国共产党，拥护党的基本路线，遵纪守法，品行端正，爱岗敬业；
3、身体健康，工作积极主动，认真负责，具有较强的组织观念和大局意识；
4、熟练电脑办公操作系统，有一定的文字组织能力，对文秘事务性工作能熟悉处理。

	2
	行政服务中心服务窗口员工（协助做好社保、医保、就业等服务事项）
	2名
	性别不限，户籍不限，
20周岁以上，35周岁以下。
	1、大专及以上学历，专业不限；
2、拥护中国共产党，拥护党的基本路线，遵纪守法，品行端正，爱岗敬业；
3、身体健康，工作积极主动，认真负责，具有较强的组织观念和大局意识；
4、具有计算机基本操作技能，善于与人沟通，有较好的语言表达能力，有行政服务中心窗口工作经历者优先。


备注：本人或家庭成员有违法违纪行为、有严重个人不良信用记录以及有精神病家族史的，不得报考。
