附件2：
	岗位需求计划表

	编号
	招聘岗位
	岗位描述      
（工作内容）
	招聘人数
	岗位要求

	
	
	
	
	年龄
	学历
	专业
	职称/资格
	户籍
	其他要求

	1
	讲解员
	瓯江口规划展示馆接待、讲解等
	2
	1990年6月30日以后出生
	本科及以上
	不限
	
	
	性别女，身高1.63及以上，形象气质佳，普通话标准，声音洪亮，吐字清楚，语言表达能力强，善于沟通交流。身高1.65-1.68，有普通话等级二甲及以上者优先考虑。

	2
	文秘
	会议记录、起草文案、收发文及管理，协助共公司领导处理有关日常工作等
	1
	1990年6月30日以后出生
	全日制本科及以上
	文学类、新闻传播学类、哲学类、教育学类等专业
	
	
	

	3
	行政管理
	公司协议、文件、信息的收集、整理等
	1
	1990年6月30日以后出生
	全日制专科及以上
	工商管理类、企业管理类等相关专业
	
	
	

	4
	项目管理
	现场巡查及管理等
	4
	1980年6月30日以后出生
	高中及以上学历
	不限
	
	温州市
	该岗位需要经常性值夜班和加班，要求有驾驶证，男性优先考虑。


	5
	结算管理
	办理公司结算业务等
	1
	1980年6月30日以后出生
	全日制专科及以上
	不限
	
	温州市
	

	6
	信息数据管理
	公司信息系统的运用和维护；单据审核、保管等

	1
	1990年6月30日以后出生
	全日制专科及以上
	计算机及信息化等相关专业
	
	温州市
	

	注：1.在国外、境外获得的学历或学位须经国家教育部学历学位认证中心认证；2.所有学历必须为教育部认可，学信网可查询的学历（大专及以上）。


