岗位要求
	需求部门
	岗位
	职数
	岗位要求
	工作职责

	浙江大学光华法学院
	综合事务岗
	1
	1．身体健康，品行端正，爱岗敬业，遵纪守法，政治过硬，保密意识强；
2．具有全日制大学本科及以上学历，年龄在35周岁及以下，中共党员；
3．具有良好的沟通表达能力、文字写作能力和团队合作精神。熟悉各类办公软件；
4．有相关高校管理工作经历者优先。
	1.协助做好地方合作相关工作；
2.协助做好宣传、办公室内部事务管理；
3.其他辅助工作。

	浙江大学光华法学院
	图书馆
 
	1
	1.本科及以上学历。
2.年龄不超过35周岁，身体健康，爱岗敬业，工作踏实，责任心强。
3.有良好的服务和团队合作精神，较强的综合管理能力，较好的文字功底和英语、计算机应用能力。
4.有英语或法律专业背景者优先。
	1.负责图书借还、文献传递、芸悦读、绿色通道等工作；
2.负责期刊订购、管理、装订等；
3.负责图书编目、新书通报、会议文献与教师成果管理等工作。


