云浮新区综合服务中心招聘人员岗位设置表

	序号
	招聘岗位
	招聘人数
	招聘要求
	任职要求
	备注

	
	
	
	学历
	专业
	
	

	1
	服务中心行政工作岗位

（从事行政文秘工作）
	2
	全日制本科及以上学历学位
	思想文化类、中文传播类、行政管理相关专业
	1.35周岁以下，身体健康，形象良好，具有较好沟通能力、协调能力、语言表达能力；

2.具有较好的文字写作能力；

3.熟练掌握OFFICE、WPS等办公类软件。
	从事办公室文书类工作2年以上的优先考虑。


