岗位要求
	岗位编号
	岗位名称
	招聘人数
	资格条件

	
	
	
	年龄
	性别
	学历
	专业
	其他

	A001
	办公室文员
	1名
	35周岁（含）以下
	男女不限
	本科及以上学历
	专业不限
	1、有良好的文字表达能力和沟通能力，具备相关工作经验；
2、熟练使用Word、Excel、PowerPoint等相关办公软件；
3、需要参加24小时应急处置备勤值班。

	A002
	驻站文员
	1名
	35周岁（含）以下
	男女不限
	大专及以上学历
	专业不限
	1、有良好的文字表达能力和沟通能力，具备相关工作经验；
2、熟练使用Word、Excel、PowerPoint等相关办公软件。


